УТВЕРЖДАЮ






(руководитель организации - заказчика)




__________________________________

 «_____» ________________20___ г.
М.П.

МОДЕЛЬ РАБОЧЕГО МЕСТА СПЕЦИАЛИСТА 
(ОПИСАНИЕ ДОЛЖНОСТИ)

1. Наименование организации _________________________________________________________________________________

    Подразделение ____________________________________________________________________________________________
2. Организационно - правовая форма  организации________________________________________________________________
3. Сфера деятельности организации (здравоохранение, фармация, сервисно-бытовые услуги,  торговля и т.д.)  _____________
4. Адрес организации ______________________________________Телефон _________________ Сайт ____________________
5. Год основания организации  __________________  Дополнительная информация   __________________________________
6. Наименование должности специалиста _______________________________________________________________________

ТРЕБОВАНИЯ К СПЕЦИАЛИСТУ
	7. Пол 
	мужской
	женский
	не имеет значения
	(нужное выделить)

	8. Возраст
	от «__» лет
	до «__» лет
	не имеет значения
	(нужное  указать)

	9. Семейное положение
	женат (холост)
	замужем (не замужем)
	не имеет значения
	(нужное выделить)

	10. Дети
	старше (__) лет
	
	не имеет значения
	(нужное указать)

	11. Место жительства
	Г.Ижевск
	города и районы УР
	не имеет значения
	(нужное указать)

	12. Домашний телефон
	обязателен
	не обязателен
	
	(нужное выделить)

	13. Сотовый телефон

14. Личный автомобиль
	обязателен

обязателен
	не обязателен

не обязателен
	
	(нужное выделить)

	15. Водительские права
	обязательны
	не обязательны
	
	(нужное выделить)

	16. Внешние данные
	_____________________________________ не имеет значения        (нужное указать)

	17.  Квалификация по диплому
	__________________________________________________________________________

	18. Стаж работы по специальности     
	не менее ____ лет                                             не имеет значения         (нужное указать)
	
	
	

	19. Дополнительное образование
	__________________________________________________________________(указать)

	20. Должен знать
	__________________________________________________________________________

	21.Должен уметь
	__________________________________________________________________________

	22.Деловые и моральные качества
	__________________________________________________________________________

	23. Состояние здоровья
	______________________________________________________________________________

	ФУНКЦИИ (ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ)

	____________________________________________________________________________________________________________

	ОПЛАТА ТРУДА

	24. Должностной оклад
____________________руб.
	В течение испытательного срока ( __ мес.)__________ руб.

	Премия к окладу
%__________________________руб. 
	Процент с выручки (прибыли) _______________________________руб.

	Прочие дополнительные выплаты и компенсации  ____________________________________________________________________

	УСЛОВИЯ ТРУДА

	25. Отдельный кабинет ______________________________
	Отдельное рабочее место ___________________________________

	    Прочее _______________________________________________________________________________________________________

	    Персональный компьютер
 _____________________
	Служебный транспорт _____________________________________

	    Командировки (ночные дежурства) ___________________
	Число подчиненных сотрудников


	    Ежегодный отпуск, дней

	

	    Режим работы с __________ часов до ___________ часов
	Выходные ___________________  ненормированный рабочий день

	    Постоянно                                                                                       Временно  (с _____        по _________)

	ПРОТИВОПОКАЗАНИЯ

	________________________________________________________________________________________________________________

	________________________________________________________________________________________________________________


Заполненную модель рабочего места направлять по E-mail: imc.so@mail.ru
